Realizacja projektu
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Co nalezy wiedziec, zeby zrealizowac projekt?

Korzystanie z unijnych dotacji wiaze sie z licznymi obowigzkami. Przede wszystkim trzeba
zrealizowac inwestycje zgodnie z wnioskiem, przestrzegac terminéw i prawidlowo ja rozliczy¢.

PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Po zakwalifikowaniu wniosku do objecia wsparciem nastepuje podpisanie umowy o dofinansowanie
projektu. Procedura jej podpisania rozpoczyna sie w momencie otrzymania oficjalnego pisma
potwierdzajacego przyznanie dotacji. Do podpisania umowy nalezy zgromadzi¢ wymagane
dokumenty okreslone w dokumentacji konkursowej.

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu nastepuje z reguty w terminie 30 dni roboczych od
daty podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania.

HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Realizujac projekt, nalezy przestrzegac zapisow z wniosku o dofinansowanie. Nie wolno samodzielnie
zmienia¢ towarow czy ustug, ktére wskazano we wniosku. Szczegdlnie wazne jest tez przestrzeganie
terminoéw okreslonych w harmonogramie wydatkéw. Wszelkie zmiany wymagaja konsultacji i
zatwierdzenia przez instytucje udzielajaca wsparcia.

KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Nie kazdy wydatek zwiazany z projektem moze zosta¢ dofinansowany. Wsparciem moga zostac
objete tylko dzialania z listy tzw. kosztow kwalifikowanych. O kwalifikowalnos$ci decyduje tez to, czy
zakupu dokonano zgodnie z obowiazujacymi procedurami. Nieprzestrzeganie tych zasad moze
spowodowac obnizenie, a nawet catkowite cofniecie dotacji.

Informacje nt. zasad kwalifikowalnosci wydatkow dla projektéw znajduja sie w dokumentacji
konkursowe;j.
KONTO BANKOWE

Wszystkie operacje finansowe w projekcie powinny sie odbywac za posrednictwem wyodrebnionego



specjalnie w tym celu konta bankowego. Jego numer podawany jest do umowy o dofinansowanie.

DOKUMENTACJA

Wszystkie wydatki w ramach projektu powinny by¢ ujete w tzw. wyodrebnionej dokumentacji
ksiegowej, ktéra umozliwia tatwa, szybka i precyzyjna identyfikacje wszystkich dokumentow
ksiegowych zwiazanych z projektem. Beneficjent, ktéry nie jest zobowiazany do stosowania ustawy o
rachunkowosci i krajowych przepisow podatkowych zobowiazany jest do prowadzenia, na potrzeby
realizowanego Projektu ,Zestawienia wszystkich operacji ksiegowych dotyczacych realizowanego
Projektu” (zgodnie z wymaganym wzorem).

KONTROLA PROJEKTU

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu udzielone zostato wsparcie z funduszy
unijnych. Mozna sie jej spodziewac co najmniej raz, na zakonczenie projektu.

SPRAWOZDAWCZOSC, ROZLICZENIE PROJEKTU

Przez caly okres realizacji projektu beneficjent powinien regularnie informowac instytucje, ktora
udzielita wsparcia o stopniu realizacji projektu. Sprawozdania nalezy przygotowywac na specjalnym
formularzu. Czestotliwos¢ ich sktadania okreslona jest w umowie o dofinansowanie - pierwszy
wniosek o ptatnos¢ beneficjent sktada w terminie 3 miesiecy od daty zawarcia umowy, kolejne nie
rzadziej niz raz na 6 miesiecy (pod warunkiem zatwierdzenia poprzedniego wniosku o ptatnosc).
Sprawozdania z postepu w realizacji projektu sa integralna czes$cia wniosku o ptatnos¢. Jest on
podstawa do wyptaty przyznanej dotacji w formie zaliczki, refundacji czesciowej lub catkowite;j.

PROMOCJA I OZNAKOWANIE

Korzystajac z unijnego wsparcia beneficjent jest zobowiazany do wypeiniania obowiazkow
informacyjnych i promocyjnych. Informacje o dofinansowaniu nalezy podawac juz w trakcie realizacji
projektu, przy okazji wszystkich dziatan informacyjnych i komunikacyjnych, jakie w zwiazku z nim sa
podejmowane. Gtdwne obowiazki informacyjno-promocyjne projektu okreslone sa w umowie o
dofinansowanie.

TRWAROSC PROJEKTU

Zakonczenie realizacji projektu nie oznacza wypetnienia wszystkich obowiazkow, jakie wynikaja z
unijnego wsparcia. Kazdego beneficjenta obowiazuje tzw. okres trwatosci tj. czas, w ktorym nalezy
zachowaé¢ w niezmienionej formie i wymiarze efekty projektu, ktoérych osiagniecie zostato
zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie. Standardowo wynosi on 5 lat. Odstepstwem objete sa
mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa, dla ktérych okres trwatosci to 3 lata.



